
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA IDECUT 

Contrato No. IDECUT – 150-2023 

Contratista: JOHAN MANUEL REINA 

Objeto Contractual: PRESTAR SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN ARTISTICA INTEGRAL QUE 
COORDINA LA SUBGERENCIA DE CULTURA EN LOS 
DIFERENTES MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA. 

Documento de identidad: 1026553329 

Plazo de ejecución del contrato: (8) MESES – (23) DIAS 

Fecha de inicio: 24/02/2023 Fecha de terminación: 17/11/2023 

Informe de actividades No: INFORME A PRESENTAR N° 10 

Período de informe: 01/11/2023 HASTA EL 17/11/2023 

 
 

Obligación contractual: 1. Realizar la convocatoria para la inscripción de los participantes. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Durante el periodo contractual se continúa con las respectivas convocatorias y actualizaciones de 
información para la escuela de formación artística integral con el acompañamiento de la Secretaria de 
Cultura y Turismo del municipio de Tocaima, en la zona urbana y rural, actualmente se viene haciendo 
presencia en la vereda Santo Domingo para la formación de la población del sector. Se ha mantenido la 
cobertura actual sin novedad alguna, se actualizo información de cambios de domicilios o números 
telefónicos.  
   

 
 

Obligación contractual: 2. Conformar mínimo 2 grupos en cada municipio de diferentes rangos 

etarios, mínimo de 20 personas asistentes al proceso en el área 

artística y en el municipio asignado por el IDECUT. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se mantuvieron los grupos que se formaron en un inicio a través de la convocatoria tanto con la población 
escolar como el grupo de habitantes  del municipio manteniendo el enfoque con el adulto mayor, discapacidad 
y población en estado vulnerable; siguiendo los lineamientos dados por el IDECUT para dicho objetivo. Se 
cuenta también con población en condición de discapacidad y actualmente población en edad escolar de la 
vereda Santo Domingo. Dentro de los grupos no se ha presentado ninguna novedad y la población se ha 
mantenido de manera estable desde el proceso de inscripción.  
 

 
 

Obligación contractual: 3. Presentar plan de trabajo por grupo etario que contenga: cronograma 

mensual, metas a cumplir, metodología a implementar en el proceso con 

los objetivos a alcanzar. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se desarrollaron los respectivos planes de trabajo teniendo en cuenta el grupo etario, en él se  evidencio el 
cronograma, horario y sitios de trabajo, además de los planes de metas para cumplir. Cada uno con las 
especificaciones en tiempo, capacidad de desarrollo y espacio requerido. Durante el proceso de formación 
se pone en práctica el objeto inicial de las actividades y el desarrollo que implica cada una de ellas en los 
participantes, además de las asistencias correspondientes a cada uno de los grupos.  
 



Obligación contractual: 4. Realizar sesiones de 12 horas semanales, según lo acordado o 
convenido con el representante del municipio asignado, garantizando la 
atención en la zona urbana y/o rural del municipio asignado por el 
IDECUT 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se realizaron los respectivos horarios y ajustes de sesiones determinadas de acuerdo a las convocatorias 
e inscripciones que se están realizando con la población del municipio de Tocaima, teniendo en cuenta 
actividades y cronogramas del municipio, las cuales corresponden a 12 horas semanales, entre los días 
miércoles y viernes. Estos horarios se adecuaron en tiempos para facilitar la asistencia de los estudiantes 
inscritos y que ello no afecte otras actividades que realicen.  
 

 
 

Obligación contractual: 5. Presentar los formatos establecidos por IDECUT, para 

presentación de los informes mensuales detallando las 

actividades realizadas, anexar los registros fotográficos y en 

medio magnético, formatos de inscripción, control de asistencia, 

compromisos y seguimiento de las acciones de implementación 

y fortalecimiento, donde se incluyen las planillas de inscripción 

de los grupos diligenciadas como parte del soporte de cada uno 

de los pagos. Presentar el informe mensual y la cuenta de cobro 

con los debidos soportes, sin excepción alguna. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Los informes se realizaron en los respectivos formatos conforme a lo estipulado por IDECUT, en ellos se tuvo en 
cuenta los diferentes ítems que se deben diligenciar como así mismo el respectivo soporte de pago. Se anexa 
al final del informe las evidencias fotográficas de las actividades realizadas durante el periodo contractual, los 
nuevos montajes, coreografías  y muestra folclóricas con el grupo de discapacidad, adulto mayor y la población 
de la Vereda Santo Domingo. 

 
 

Obligación contractual: 6. Contribuir al desarrollo artístico y cultural del municipio dando un 
adecuado uso de los recursos humanos, logísticos, técnicos y 
económicos y aprovechando los talentos y habilidades artísticas 
encontradas en los participantes. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Conforme a la obligación se dio buen uso de los espacios establecidos para la formación integral en danzas, 

además a ello se valoró a los participantes integrándolos como parte fundamental del proceso formativo, donde de 

manera seria y responsable se explotó y valoro el talento individual que tiene cada uno de los estudiantes. Se 

creó conciencia de cuidados de cada uno de los espacios a los integrantes de los grupos con el fin de mantener 

sitios adecuados para la realización de la disciplina folclórica. 

 

 
 

Obligación contractual: 7. Crear una comunicación adecuada y constante entre el formador, 

estudiantes y padres de familia promoviendo un espacio de crítica 

constructiva y retroalimentación. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Durante el proceso de convocatoria se ha brindo la confianza para generar lazos de respeto y comunicación 
entre el formador y los estudiantes, con el fin de que los cambios, programas o eventualidades que se presentaran 
siempre fueran tratados con oportunidad y eficiencia dentro del grupo en formación, se ejecutaron los 
seguimientos en caso de inasistencia por parte de algunos de los estudiantes con el fin de poder reconocer las 
causas que lo generen.  



Obligación contractual: 8. Apoyar al IDECUT y a los municipios del Departamento en la 

postulación, participación y presentación a convocatorias, 

programas, proyectos encaminados al fortalecimiento de los 

procesos de formación. Apoyar las actividades y los proyectos que 

requieran del enlace entre el IDECUT y los municipios del 

Departamento. 
ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS: 

 

Durante el periodo contractuales se prestó el apoyo en actividad física, recreación y danza en la celebración de 
los días de la MUESTRA FINAL Y ENTREGA DE DIPLOMAS ADULTO MAYOR, SEMANA CULTURAL DE LA 
I.E. DEPARTAMENTAL DEL MUNICIPIO, CELEBRACION DEL BULEVAR con la cámara de comercio de 
Girardot y la Alcaldía Municipal, eventos realizado por la alcaldía municipal en los marcos de integración entre 
las entidades y la población del municipio.  
 

 
 

Obligación contractual: 9. Elaborar una muestra final del trabajo realizado por cada uno de 

los grupos participantes. 

ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS: 

 
Durante el periodo contractual se desarrolló la  MUESTRA FINAL Y ENTREGA DE DIPLOMAS ADULTO 
MAYOR, donde se dio a conocer los avances y las diferentes muestras folclóricas que se implementaron 
durante el proceso formativo con el grupo mayor.  

 
 

Obligación contractual: 10 Participar en los Encuentros Pedagógicos del área desarrollada, así 

como en todas las capacitaciones y talleres convocados por el 

IDECUT. 

ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS: 

Durante el periodo contractual no se solicitó  participación en encuentros pedagógicos, la escuela de formación 
integral en Danzas queda atenta para desarrollar dicha actividad al momento en que sea requerida por parte 
del IDECUT 

 

EL CONTRATISTA CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON EL OBJETO DEL 
CONTRATO 

SI X NO  

OBSERVACIONES: 

ANEXOS: 

1. REGISTRO FOTOGRAFICO 
2. CUENTA DE COBRO No. 10 
3. PLANILLA PARAFISCALES PERIODO OCTUBRE Y NOVIEMBRE  No 9457947226 - 9459005245 

4. INFORME MENSUAL No. 10 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
  

JOHAN MANUEL REINA  

 

 

Fecha de expedición: 

Día Mes Año 

21 11 2023 
 



EVIDENCIAS REGISTRO FOTOGRAFICO 

NOMBRE CONTRATISTA: JOHAN MANUEL REINA   

PERIODO: 01/11/2023 – 17/11/2023 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 



  

 
 

    

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


